PROCEDURA
POSTEPOWANIA W RAZIE WYPADKU UCZNIA

w Szkole Podstawowej w Lebienskiej Hucie

Lebieniska Huta, dn. 21 maja 2019 roku



Podstawa prawna:
Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 roku

w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach

(Dz. U z 2003 r. Nr 6, poz.69)

I. DEFINICJA

Wypadek ucznia — nagle zdarzenie powodujace uraz, wywotane przyczyna zewnetrzng, ktore
nastapito w czasie pozostawania ucznia pod opieka Szkoty:

- na terenie Szkoty;

- poza terenem Szkoty (wycieczki, wyjscia pod opieka nauczycieli, ,,zielona szkota”).

Il. CELE PROCEDURY

Zapewnienie profesjonalnych dziatan pracownikow Szkoly gwarantujacych poszkodowanemu
uczniowi nalezyta opieke i niezb¢dna pomoc.

1. ZAKRES

Procedura obejmuje i reguluje dziatania pracownikow Szkolty w sytuacji zaistnienia wypadku
ucznia.

V. OSOBY ODPOWIEDZIALNE

- Nauczyciele

- Dyrektor

- Pracownicy niepedagogiczni

V. OPIS DZIALAN W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU

1. Pracownik Szkoty, ktory powziagt wiadomos¢ o wypadku ucznia:

a) niezwlocznie zapewnia poszkodowanemu opieke¢ i powiadamia dyrektora szkoty

b) przy lekkich przypadkach (brak wyraznych obrazen — np. widoczne tylko lekkie
zaczerwienienie, zadrapanie, lekkie skaleczenie), pracownik udziela pierwszej pomocy

poszkodowanemu uczniowi (ogdlne zasady postepowania przy udzielaniu pierwszej pomocy
poszkodowanym w wypadkach stanowig zatgcznik nr 1 do procedury),



¢) w kazdym trudniejszym przypadku (widoczne obrazenia, urazy, niepokojace objawy)
nauczyciel natychmiast powiadamia dyrektora lub sekretarza szkolty poprzez inng osobg.
Dyrektor lub sekretarz szkoly sprowadza fachowa pomoc medyczng (pielegniarke osrodka
zdrowia w Szemudzie )lub jezeli nie jest to mozliwe pogotowie ratunkowe i natychmiast
powiadamia rodzicéw poszkodowanego

d) nie dopuszcza do zaje¢¢ lub przerywa je wyprowadzajac uczniéw z miejsca zagrozenia, jezeli
miejsce, w ktorym s3 lub beda prowadzone zajecia moze stwarza¢ zagrozenie dla
bezpieczenstwa ucznidow,

e) zabezpiecza miejsce wypadku do czasu ustalenia okoliczno$ci i przyczyn wypadku

f) niezwlocznie sporzadza notatke o zaistniatlym wypadku i sktada ja w sekretariacie szkoty.

2. O kazdym wypadku dyrektor Szkoty lub nauczyciel pod opieka ktorego przebywat uczen
w chwili wypadku, powiadamia rodzicow poszkodowanego ucznia i ustala z nim:

a) potrzebe wezwania pogotowia,
b)  potrzebg wczesniejszego przyjscia rodzica,
€)  godzing odbioru dziecka ze Szkoty w dniu zdarzenia

Fakt ten powiadamiajacy dokumentuje wpisem w dzienniku zaj¢¢ podajac date i godzine
powiadomienia matki/ojca ucznia o wypadku.

VI. OBOWIAZKI DYREKTORA SZKOLY

1. W razie zaistnienia wypadku dyrektor szkoty zapewnia natychmiast pomoc lekarska
1 opieke uczniowi, ktory ulegt wypadkowi.
2. Dyrektor szkoty o kazdym wypadku niezwlocznie zawiadamia:

a) rodzicoOw ( prawnych opiekunow ) poszkodowanego
b) pracownika stuzby bezpieczenstwa i higieny pracy
C) spotecznego inspektora pracy

d) organ prowadzacy szkotg

3. O wypadku $miertelnym, ci¢zkim i zbiorowym dyrektor szkoly zawiadamia niezwlocznie
prokuratora 1 kuratora o$wiaty.

4. O wypadku, do ktérego doszto w wyniku zatrucia, dyrektor szkoty zawiadamia
niezwlocznie panstwowego inspektora sanitarnego.

5. W przypadku nieobecno$ci dyrektora zawiadomien dokonuje inny upowazniony przez
niego pracownik szkoty.

6. Do czasu rozpoczecia pracy przez zespot powypadkowy zwany dalej ,,zespotem” dyrektor
zabezpiecza miejsce wypadku w sposdb wykluczajacy dopuszczenie osob niepowotanych.
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7.

8.
9.

a)
b)

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.
18.

Jezeli czynno$ci zwigzanych z zabezpieczeniem miejsca wypadku nie moze wykonac
dyrektor, wykonuje je upowazniony przez dyrektora pracownik szkoty.

Bada okolicznosci i przyczyny wypadku.

Powoluje zarzadzeniem zespot powypadkowy w skladzie:

wspotpracujacy ze Szkolg pracownik stuzby bhp jako jej przewodniczacy
spoteczny inspektor pracy lub pracownik wyznaczony przez dyrektora

Jezeli z jakichkolwiek powodow nie jest mozliwy udziat w pracach zespotu jednej z osob,
o ktorej mowa w pkt. 9, dyrektor powotuje w jej miejsce innego pracownika szkotly
przeszkolonego w zakresie bhp.

Jezeli w sktadzie zespotu nie moga uczestniczy¢ ani pracownik stuzby bezpieczenstwa
1 higieny pracy, ani spoteczny inspektor pracy, w sktad zespotu wchodzi dyrektor, oraz
pracownik przeszkolony w zakresie bezpieczenstwa i higieny pracy .

W skladzie zespolu moze uczestniczy¢ przedstawiciel organu prowadzacego, kuratora
o$wiaty lub rady rodzicow.

Jezeli w zespole nie uczestniczy pracownik stuzb bhp, przewodniczacym zespotu jest
spoteczny inspektor pracy. Jezeli w zespole nie uczestniczy ani pracownik stuzby bhp, ani
spoteczny inspektor pracy, przewodniczacego zespolu sposrdod pracownikoéw szkoty
wyznacza dyrektor.

Omawia na najblizszym posiedzeniu rady pedagogicznej okoliczno$ci 1 przyczyny
wypadku.

Zatwierdza protokot powypadkowy (wzor protokotu powypadkowego jest okreslony
w zalaczniku nr 1 do ww. rozporzadzenia).

Przekazuje rodzicom (prawnym opiekunom ) poszkodowanego ucznia jeden egzemplarz
protokotu wraz z zalacznikami.

Przekazuje kopig protokotu organowi prowadzacemu szkote.

Prowadzi rejestr wypadkéw ucznia (wzor rejestru jest okreslony w zataczniku nr 2 do
rozporzadzenia)

VII. POSTEPOWANIE POWYPADKOWE

1.

3.
a)
b)

c)

Postepowanie powypadkowe prowadzi powotany przez dyrektora szkoty zespot
powypadkowy w sktadzie:

pracownik stuzby bhp jako przewodniczacy
spoteczny inspektor pracy albo pracownik wyznaczony przez dyrektora
W pracach zespotlu powypadkowego ma prawo uczestniczy¢ przedstawiciel organu
prowadzacego szkote, kuratora o§wiaty oraz rady rodzicow.
Do zadan zespotu powypadkowego nalezy:
okreslenie okolicznosci i przyczyn wypadku

niezwloczne wszczecie postgpowania powypadkowego

sporzadzenie szkicu lub fotografii miejsca wypadku



d) przestuchanie poszkodowanego

e) przestuchanie $wiadkéw wypadku oraz nauczyciela sprawujgcego opieke nad uczniem
w chwili wypadku

f) uzyskanie opinii lekarskiej oraz zapoznanie si¢ z materialami zebranymi przez organy
prowadzace Sledztwo

g) sporzadzenie w terminie 14 dni protokotu ustalenia okolicznosci wypadku ucznia.

4. W sprawach spornych rozstrzygajace jest stanowisko przewodniczacego zespotu. Czlonek
zespotu, ktory nie zgadza si¢ ze stanowiskiem przewodniczacego, moze ztozy¢ zdanie
odrebne, ktére odnotowuje si¢ w protokole powypadkowym.

5. Przewodniczacy zespotu poucza poszkodowanego lub reprezentujace go osoby
o przystugujacych im prawach w toku postgpowania powypadkowego.

6. Wzor protokotu powypadkowego jest okreslony w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia.

VIII. PROTOKOL POWYPADKOWY

1. Po ustaleniu okolicznosci 1 przyczyn wypadku zespot powypadkowy sporzadza nie ponizej
niz w ciggu 14 dni od daty uzyskania zawiadomienia o wypadku — protokot powypadkowy.

2. Przekroczenie tego terminu moze nastapi¢, w przypadku, gdy wystapia uzasadnione
przeszkody lub trudno$ci uniemozliwiajace sporzadzenie protokolu w wyznaczonym
terminie.

3. Z treScig protokolu powypadkowego i innymi materiatami postepowania powypadkowego
zaznajamia si¢ rodzicéw (prawnych opiekunow) poszkodowanego matoletniego

4. Protokot powypadkowy dorgcza sie¢ osobom uprawnionym do zaznajomienia si¢
materiatami postgpowania powypadkowego.

5. Jeden egzemplarz protokotu powypadkowego pozostaje w szkole.

6. Organowi prowadzacemu i kuratorowi o$wiaty protokot powypadkowy dorecza si¢ na ich
wniosek.

7. Protokot powypadkowy podpisuja cztonkowie oraz dyrektor szkoty.

IX. ZATWIERDZENIE PROTOKOLU POWYPADKOWEGO

1. Protokot powypadkowy zatwierdza dyrektor szkoly po jego sporzadzeniu. Jezeli do tresci
protokolu powypadkowego nie zostaly zgloszone zastrzezenia przez rodzicow
poszkodowanego, postepowanie powypadkowe uznaje si¢ za zakonczone.

2. Protokot sporzadza si¢ w trzech egzemplarzach, dla:

a) poszkodowanego

b) organu prowadzacego i kuratora o§wiaty — na ich wniosek

c) szkoly

3. W ciagu siedmiu dni od dorgczenia protokotu powypadkowego osoby, o ktérych mowa
powyzej w ust. 2, mogg ztozy¢ zastrzezenia do ustalen protokotu.

4. Zastrzezenia sktada si¢ ustnie do protokotu lub na pismie przewodniczacemu zespotu.
5. Zastrzezenia rozpatruje organ prowadzacy.



6. Zastrzezenia mogg dotyczy¢ w szczegolnosci:

a) niewykorzystania wszystkich $rodkow dowodowych niezbednych dla ustalenia stanu
faktycznego

b) sprzecznosci istotnych ustalen protokotu z zebranymi materiatami dowodowymi.
7. Po rozpatrzeniu zastrzezen organ prowadzacy szkote moze:

a) zleci¢ dotychczasowemu zespolowi wyjasnienie ustalen protokotu lub przeprowadzenie
okreslonych czynnosci dowodowych

b) powota¢ nowy zespot celem ponownego przeprowadzenia postepowania powypadkowego.

8. Dyrektor omawia z pracownikami szkoty okolicznos$ci 1 przyczyny wypadkdéw oraz ustala
srodki niezbedne do zapobiezenia im.



Zatacznik nr 1

do Procedury postepowania W razie wypadku ucznia
w Szkole Podstawowej w Lebienskiej Hucie

OGOLNE ZASADY POSTEPOWANIA PRZY UDZIELANIU PIERWSZEJ POMOCY

10.

11.

12.

POSZKODOWANYM W WYPADKACH

Nalezy pamigtac, ze udzielenie pierwszej pomocy poszkodowanym w wypadkach jest
prawnym obowigzkiem kazdego (art. 162 Kodeksu karnego).

Zachowac spokdj, nie wpada¢ w panike, rozpozna¢ stan poszkodowanego.
Usuna¢ poszkodowanego z rejonu zagrozenia.

Jesli stwierdzisz, ze sam nie potrafisz udzieli¢ pierwszej pomocy, zorganizuj ja
zawiadamiajgc placowke stuzby zdrowia lub kogos$ z otoczenia, kto potrafi jej udzielié.

Poszkodowanemu zapewni¢ spokdj, odsuna¢ z otoczenia zb¢dne osoby, w kazdej sytuacji
zapewni¢ poszkodowanemu ciepte okrycie.

Nie lekcewazy¢ nawet drobnych skaleczen, kazde skaleczenie nalezy prawidtowo
zaopatrzyc.

W przypadkach porazenia pradem, braku oddechu, braku pracy serca, krwotoku, zatrucia
1 innych powaznych urazéw — bezwzglednie wezwac lekarza (pogotowie ratunkowe).

Do chwili przybycia lekarza nie przerywac rozpoczgtego sztucznego oddychania.
Poszkodowanego z krwotokiem wolno tylko przenosi¢ lub przewozic.

Poszkodowanemu z utratg sSwiadomosci nie wolno podawac lekow w postaci ptynnej ani
statej (tabletki).

W przypadku podejrzen uszkodzenia kregostupa, nie wolno bez koniecznej przyczyny
zmienia¢ pozycji poszkodowanego.

Nie pozostawia¢ poszkodowanego bez opieki.



